" INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES . B ,
o ‘ - Guatemala, 31 de marzo de 19?5
Sefiores

Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho., '

Estimados Seﬁdres:

Tengo el agrado de dlrlglrme a ustedes, para presentar mi informe MEN SUAL de actwldades slendo el sigulente

: L BRENDA AZUCENA QUEBEDO CTe S Lo o

- Nombre completo del Contratista: -  PORTALES - - _oeuk R 185120008 o101

Ndmero de contrato: - . 029-254-2024-] MCD . Acuerdo Mlnisterlul , . 1543-2024

Servicios (TecnlcosoProfeslonoles) R Técnicos S - < . Nitdel Contratista: o 64433110

Nimero de Factura: : _ 2179088642 ) - Serie: . - - 1CDCB390
- Honorarios Mensuales: Q - S 15,000.00 Periodo del Infonne. L ' Marzo . .
Monto Total del Contrato -~ - - Qo - - 8951613 Plazodel Contrato: -~ Del 02 de enero al 30 de jurio de 2025
Unidad Administrativa donde prestcu los ) T : T : . )
servicios: o . Despacho Mmisterlal

Objetivos del Contrato: . _El Contratista se compromete a prestcnr sus servicuos técnlcos para el Despacho Ministerial de la

- Direccién Superior del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedlcaaon, diligencia y con arreglo o

- los prmciplos de'la ética Y probidad en-la prestacién de Servicios y cumplimiento de las actividades -
) que se describen a continuacnon, sin'ser estas Iimltotxvas, slno Unicamente enunciatlucs (seglin

- Clausula de contrato:. Tercera) .

Desarrollo Ordenado de Actividades:

a) Apoyé.en la atencién al publlcd personalmente y via telefénica. .

b) Apoyé.en la recepcién, entrega y distribucién de correspondencia interna :

c) Apoyéenla correspondencia y solicitudes: Ingresadas ala dependencna internay externa

d) Apoyé en el control interno de 'las solicitudes que |ngresaron al despacho :
€) Apoyé en el control de correspondencia que sé enviaron o otras instltuclones ] clependencias
f) Apoyé-en la clasificacién, control.y depuracién del archivo Ny

)] Apoye enel segunmlento de la documientacién que ingreso ul Despacho Mmlsteriol

Brenda Azucena Quebedo Portales Lo . Licda, Liwy del Carmen Immacolata Grazioso Sierra

"~ Nombre Comp atista . o T » N mbre de la Autoridad que Evalua los Serwcios

' S Vualua los Serviaes=====“g“”
(segtn Clauslilerdeciontrato: Décima Primeramn‘ﬁeno e

Lawy del Carmen Immacolata Despad’\o Mlnlsterlal
- Grazioso Sierra ,

ernstra deCulturay Deportes

3y Deportes - ° :



